
94240 L'hay Les Roses
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2607211141

Assistante rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

08/2022 : à Ecole Internationale de Management / EIMP Paris
Assistante RH (alternance) 

04/2018 : à Fondation Hospitalière Sainte Marie
Diplôme d'État d'Auxiliaire de Puériculture 

06/2013 : Bac à Lycée Maximilien Perret
Baccalauréat Littéraire 

Bac +3 à Ecole Internationale de Management / EIMP Paris
Bachelor Ressources Humaines 

Expériences professionnelles

03/2026 - à ce jour :
Gestionnaire administrative formation chez Les Petits Chaperons Rouge sur Saint-ouen
Suivi de la facturation, demandes de financement OPCO, mise en place de formation, gestion dossiers
apprentis, scolarité CFA, calendrier formateurs, dossiers VAE et CPF.

09/2023 - 02/2026 :
Conseillère Formation chez Fondation Santé Service sur Rungis
Analyse des besoins en formation, conseil personnalisé, prospection, phoning, mailings, appels d'offres, gestion
administrative des formations (inscriptions, contrats, convocations, facturation), organisation logistique, suivi des
indicateurs Qualiopi.

09/2022 - 06/2023 :
Bachelor Ressources Humaines en alternance chez Ecole Internationale De Management / Eimp Paris sur Paris
Formation en Ressources Humaines, alternance entre cours et missions professionnelles.

08/2022 - 06/2023 :
Assistante de formation / recrutement chez Seqens - Action Logement sur Issy-les-moulineaux
Suivi de la campagne d'EP, recueil des besoins de formation, gestion administrative du plan de compétences,
suivi participants, relation avec organismes de formation, accueil stagiaires, logistique formations, participation
SIRH, gestion campagnes d'alternance (sourcing, tri CV, entretiens).

09/2021 - 08/2022 :
Assistante RH en alternance chez Ecole Internationale De Management / Eimp Paris sur Paris
Accompagnement des équipes terrain, contribution à la qualité des parcours de formation, organisation et suivi



des formations.

08/2021 - 08/2022 :
Assistante de formation / recrutement chez Seqens - Action Logement sur Issy-les-moulineaux
Missions identiques à la période précédente (2021‑2022).

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant), Chinois (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyages – Canada, États‑Unis, Organisation d’évènement, Planification, Décoration, Gestion, Danse, Membre de
l’association Mix
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