
94700 Maisons-alfort
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2607211211

Assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2026 : Bac +2 à Nextformation
Titre Professionnel Assistante Ressources Humaines 

12/2016 : à École de photographie Fotomatik Haiti
Photographie Numérique 

12/2009 : Bac +2 à Centre d'Études Diplomatiques et Internationales (CEDI)
BTS Diplomatie et Relations Internationales 

Expériences professionnelles

03/2026 - 04/2026 :
Chargée de recrutement (stage) chez Ras Interim
Rédaction et diffusion des offres d'emploi, sourcing de profils ciblés, pré‑qualifications téléphoniques,
planification des entretiens, gestion administrative des dossiers intérimaires, conduite des entretiens de
recrutement, évaluation des compétences et rédaction des comptes rendus d'entretien.

06/2022 - 08/2022 :
Hôtesse d'accueil chez Ras Interim
Accueil physique et téléphonique, gestion documentaire, suivi administratif, coordination des interlocuteurs,
gestion du courrier et des stocks, respect des procédures clients.

01/2022 - à ce jour :
Assistante Chef de Service chez Ministère De L'environnement (haïti)
Coordination logistique des voyages, gestion administrative des missions, organisation d'évènements
institutionnels, gestion du protocole officiel, suivi administratif de dossiers au cabinet du ministre, interface avec
les partenaires.

01/2010 - 12/2021 :
Assistante Chef de Service chez Ministère De L'environnement (haïti)
Coordination logistique des voyages, gestion administrative des missions, organisation d'évènements
institutionnels, gestion du protocole officiel, suivi administratif de dossiers au cabinet du ministre, interface avec
les partenaires.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)



Permis

Permis B
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