Assistante administrative et comptable

11150 Bram - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2607211226

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac

BAC Agent Administratif
Bac

BAC Assistant Comptable

Expériences professionnelles

01/2025 - a ce jour — Assistante comptable et administrative et RH
Gestion administrative, suivi des dossiers clients, facturation, gestion RH.
01/2017 - 12/2019 — Secrétaire / Standardiste

Accueil téléphonique, devis et facturation, gestion des plannings.
01/2014 - 12/2015 — Agent de production

01/2013 - 07/2013 — Secrétaire administrative

01/2009 - 12/2011 — Gérante

Atouts

Gestion des commandes clients, Suivi administratif, Rapprochement bancaire, Comptage TR et ANCYV,
Enregistrement arrét maladie, Enregistrement accident de travail, Organisation, Rigueur, Sens du service

client, Respect des délais

Loisirs

Badminton, Randonnée, Danse, Lecture, Cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande

sur pmebtp.com.



