
75011 Paris
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 260721122612

Assistant administratif et agent comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

Bac
BAC Littéraire 

Bac +3
Licence 1 Philosophie 

Bac +3
Licence 1 LEA (anglais/espagnol) 

Expériences professionnelles

05/2021 - 12/2023 :
Agent de comptabilité chez Technotrans France
Comptabilité clients et fournisseurs, comptabilité générale et analytique, rapprochements et saisies bancaires,
lettrage des comptes, relances clients/fournisseurs, déclarations d'échanges de biens et de TVA, confirmation
des soldes inter‑groupes, saisie des pièces comptables (notes de frais, factures, documents bancaires…).

11/2020 - 04/2021 :
Employé administratif chez Technotrans France
Accueil téléphonique et secrétariat, gestion du courrier, suivi de dossiers administratifs.

Langues

Anglais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Portugais (Oral : notions
/ Ecrit : débutant)
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