
Chargée des ressources humaines
95610 Eragny  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 260721142946

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
09/2026 — Bac +5 — IGENSIA RH
Master Manager des Ressources Humaines
07/2024 — Bac +3 — Paris Ecole de Management La Défense - Puteaux
Bachelor Gestion des Ressources Humaines
07/2023 — Bac +2 — Ecole Nationale de Commerce Paris 17ème
BTS Support à l'Action Managériale
06/2020 — Bac — Collège de France Antananarivo
Baccalauréat Economique et Social

Expériences professionnelles
09/2024 - 09/2026 — Chargée des Ressources Humaines - Alternance
Gestion de l'administration du personnel, participation aux réunions CSE, organisation du DuoDay (diversité 
et inclusion), suivi des indicateurs d'absentéisme et de temps de travail, organisation des journées « Vis ma 
Vie » des collaborateurs, aide à l'organisation des journées d'intégration, conception de supports de 
réunions.
09/2023 - 07/2024 — Assistante des Ressources Humaines - Alternance
Gestion des entrées et sorties (environ 400 collaborateurs), participation à l'étude du turnover, gestion des 
temps partiels, reporting hebdomadaire des effectifs, gestion administrative du personnel.
11/2022 - 12/2022 — Assistante chargée d'exploitation - Stage
Gestion de la base de données candidats, suivi administratif, création et publication des annonces de 
recrutement, envoi des contrats de travail, contrôle des heures effectuées pour mise à jour des paies.
05/2022 - 06/2022 — Assistante commerciale - Stage
Création et gestion de la base de données, prospection téléphonique, reporting hebdomadaire, envoi des 
bons de livraison et des produits aux clients.
05/2021 - 06/2021 — Chargée d'accueil - Stage
Accueil et orientation des étudiants français et étrangers, gestion d'un budget, organisation et encadrement 
des épreuves du TOEIC, création de contenu et publication sur Instagram.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (notions), Malgache (maternelle)

Atouts
Esprit d'équipe, Organisée, Motivée, Polyvalente, Esprit d'adaptation, Rigoureuse, Google Workspace, 
SuccessFactors, ADP, People On Board, Viva Glint, Pack Office, Word, Excel, PowerPoint, Canva

Permis
Permis B



Loisirs
Danse – Moderne Jazz, Dance-hall, Afro-fusion, Voyage – Pays de l'Europe, Île Maurice, Madagascar

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


