62360 Saint-étienne-au-mont
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2607211453

Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/2024 :
Bloc 3 Secrétaire Assistante Médico-Sociale

Bac +2
BTS Tourisme et Loisirs

Bac
Baccalauréat Economique et Social

Expériences professionnelles

01/2025 - a ce jour :
Conseillere Relation Client chez Armatis
Gestion des demandes clients, réclamations et suivi administratif.

01/2022 - 12/2022 :
Assistante Administrative et Commerciale chez Af62
Gestion documentaire, suivi commercial et relation client.

01/2018 - 12/2021 :
Assistante Polyvalente
Organisation, gestion des priorités, administration, facturation, logistique et coordination.

01/2009 - 12/2018 :

Assistante Commerciale / ADV / Accueil

Gestion administrative, facturation, logistique, accueil physique et téléphonique, utilisation de logiciels (SAP,
Sage, AS400, etc.).

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Danses latines et orientales, Loisirs créatifs
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