Assistante / Gestionnaire

60300 Senlis - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2607211508

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

01/2022 — Bac +5 — CNAM

Units validated — Licence and Master level (Construction, Innovation, Droit de la construction, Gestion de
projet, Réhabilitation)

10/2019 — Bac +2 — Lycée Aliénor d'Aquitaine (Poitiers)

BTS Assistant de Manager

Expériences professionnelles

06/2025 - 11/2025 — Assistante d'Agence - S.A D'HLM

05/2024 - 11/2024 — Assistante administrative juridique

07/2023 - a ce jour — Aide a domicile / Agent de service professionnel (vacation)
04/2023 - 07/2023 — Assistante administrative et technique - OPC - MOEX - AMO

Assistance technique, coordination, suivi des travaux, planification (MS Project), rédaction de dossiers de
consultation, suivi financier et administratif du chantier.

01/2021 - 12/2021 — Stagiaire — Info Energie / Juridique

Accompagnement des conseillers info énergie, thermiciens et juristes, mise en situation professionnelle.
01/2019 - 11/2019 — Assistante de direction et commerciale

12/2017 - 03/2018 — Gestionnaire locatif

09/2014 - 12/2017 — Assistante de direction puis Gestionnaire locatif et Responsable service location
03/2014 - 08/2014 — Assistante de direction et de gestion locative

Langues

Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts

Assistance technique, Coordination OPC MOEX AMO, Suivi des travaux, Planification (MS Project),
Rédaction de DCE et pieces de chantier, Gestion financiére de chantier, Gestion locative, Gestion
administrative, Gestion des assurances, Analyse comptable et gestion locative (logiciel DoVadis, KRIER),
BIMVision, TrimbleConnect, Revit, Pack Office / OpenOffice / Suite Google, Adobe Suite, CRM / Genesys,
Esprit d'équipe, Consciencieuse, Capacité d'adaptation, Sens de I'organisation

Permis

Permis B

Loisirs

Violon, Randonnées, Loisirs créatifs

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



