31240 L'union
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2607221019

Assistante rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac a Lycée Henri Matisse - Cugnaux
Baccalauréat

Bac +2
BTS Gestion de la Petite et Moyenne Entreprise

Expériences professionnelles

01/2025 - 12/2026 :

Assistante RH chez Gardiennage Eclipse Sireté sur Balma

Prise en charge des formalités administratives d'embauche, planification et conduite des entretiens
professionnels, suivi des périodes d'essai, gestion administrative liée aux documents de fin de contrat.

01/2024 - 03/2024 :

Assistante administrative chez Chateau Eugénie sur Albas

Accueil physique et téléphonique des visiteurs, traitement du courrier, mise a jour des dossiers administratifs,
lavage et entretien de la vaisselle et des équipements, respect des normes d'hygiéne et de sécurité alimentaire.

01/2023 - 03/2023 :

Assistante de service hobtelier chez Ehpad Les Pins sur Villeneuve Tolosane

Accueil des résidents et visiteurs, soutien aux équipes de soins, taches administratives liées au service hotelier
de I'établissement.

/-acejour:

Assistante de direction chez Gardiennage Eclipse Sireté sur Balma

Accueil physique et téléphonique, conseils et ventes de vin, organisation et animation des visites et des
dégustations, mise a jour de la base de données clients, archivage des bons de commande, gestion
événementielle.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intéréts

Badminton, Ski, Plongée, Piano
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