31400 Toulouse
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2607221236

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

12/2026 : Bac +2 a INSEEC
BTS Assistant de Gestion PME

12/2011 : Bac
BAC PRO Commerce

Expériences professionnelles

10/2024 - 06/2026 :

Assistante des Ventes chez Dsc Plaisance Du Touch (cedeo) sur PlaisancelldulJtouch

Gestion relations clients grands comptes et fournisseurs, chiffrage offres commerciales, gestion des
commandes, des réclamations, affrétement, expédition et suivi des livraisons.

04/2023 - 06/2023 :

Assistante de Formation chez Afpa Toulouse sur Toulouse

Publication des offres de formation, préparation dossiers OPCO, saisie contrats d'apprentissage et de
professionnalisation via le logiciel MOKA, organisation des sessions de formation.

05/2022 - 01/2023 :
Assistante d'Exploitation chez Derichebourg Propreté
Préfacturation via Excel, bons de commande, saisie devis, relance client, gestion de la relation clientéele.

02/2022 - 03/2022 :

Gestionnaire (transporteurs / litiges / réclamations) chez Dsc Plaisance Du Touch sur Plaisancel1dulJtouch
Gestion des transporteurs, gestion des litiges commandes, gestion des réclamations clients, suivi des délais de
commande.

06/2018 - 01/2022 :

Gestionnaire Litiges chez Intermarché sur Bondoufle

Traitement des litiges fournisseurs : contréle factures, bons de commande, gestion des réclamations, gestion
des liasses.

03/2017 - 10/2017 :
Gestionnaire commandes chez Iss Facility Management
Traitement des commandes et factures en anomalies via Navision.



06/2016 - 09/2016 :
Opératrice de saisie chez Iss Services
Mise a jour de la base de données clients/fournisseurs.

Centres d'intéréts

voyages, shopping, musique, cinéma, lecture
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