
Chargée de location et développement
56100 Lorient  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2607222313

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Bretagne
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2018 — Bac +5 — UCO
Master 2 Gestion de Projets et Destinations Touristiques
12/2017 — Bac +3 — ISTHIA
Licence 3 et Master 1 Management des Industries Touristiques
12/2014 — Bac +3 — Géoarchitecture
Licence 3 Aménagement et Urbanisme Durable
12/2013 — Bac +2 — IUT Quimper
D.U.T. Techniques de commercialisation

Expériences professionnelles
01/2022 - 12/2023 — Travail saisonnier agricole
01/2019 - 12/2020 — Travail saisonnier agricole
Assistante administrative et commerciale
Gestion du standard téléphonique, accueil physique, enregistrement devis et commandes, gestion du 
planning commercial, création/ar&chivage dossiers clients, facturation/encaissement, suivi SAV, création/
suivi PV de réception, mise à jour des tableaux de bord.
Réceptionniste (saison d’été)
Accueil des vacanciers, suivi des séjours, vérification des logements, prise de réservations, gestion du 
planning.
Chargée de clientèle
Accueil des vacanciers, suivi des séjours, vérification des logements, gestion travaux/achats et réclamations 
clients.
1ère de réception
Accueil clients et gestion du personnel, comptabilité et administratif, montage du dossier et obtention du 
label La Clef Verte, prise de réservations, gestion du planning, gestion des litiges clients.
Assistante commerciale
Accueil clients sur le showroom, enregistrement devis et commandes, suivi des livraisons et dossiers clients, 
facturation et relances, gestion du SAV.
Chargée de location et développement
Visites et étude des dossiers locataires, location des biens du portefeuille de gestion, rédaction des baux et 
mandats de location et de gestion, établissement des états des lieux, suivi des demandes locataires.

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Esprit d’équipe, Autonomie, Aisance relationnelle, Gestion des priorités, Consciencieuse, Adaptation, 
Savoir �être, Relation BtoB / BtoC, Gestion des réclamations, Gestion administrative, Maîtrise des outils 
informatiques



Permis
Permis B

Loisirs
Voyage, Randonnée, Cinéma, Gastronomie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


