
94110 Arcueil
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2607230928

Assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +2 à Titre professionnel en alternance (RNCP niveau 5)
Assistante Ressources Humaines 

12/2019 : Bac à Lycée Maurice Utrillo
Baccalauréat Économique et Social Mention Bien

Expériences professionnelles

09/2024 - 12/2025 :
Assistante Ressources Humaines / Chargée de recrutement chez Le Cercle Intérimaire
Administration du personnel, élaboration des contrats, réalisation des DPAE, gestion des entrées/sorties, tenue
du registre du personnel, organisation des visites médicales, gestion des accidents du travail, transmission des
soldes de tout compte, collecte et contrôle des variables de paie, vérification des heures, gestion des congés,
acomptes et primes, validation des factures intérim, sourcing des candidats, réalisation des entretiens,
élaboration et vérification des dossiers, rédaction et diffusion des annonces, mise à disposition des équipements
de chantier, suivi des intérimaires en poste.

03/2024 - 06/2024 :
Assistante administrative et commerciale chez Cfq Educservices
Assistance administrative, suivi commercial, gestion des dossiers clients.

10/2023 - 12/2024 :
Assistante Secrétaire chez Iscg Entreprise
Gestion administrative, organisation des documents, support aux équipes.

09/2022 - 12/2022 :
Chargée de clientèle chez Bluelink
Gestion de la relation client, suivi des dossiers, traitement des demandes.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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