Gestionnaire de patrimoine et de proximité

77250 Veneux les Sablons - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 260723133335

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

10/2023 — Bac +3 — Ecole Suptertiaire
Master 1 Manager Habitat Social et Durable
10/2023 — Bac +5 — Ecole Suptertiaire
Master 2 Manager Habitat Social et Durable
08/2022 — Bac +3 — Université Paris Nanterre
Licence droit économie et gestion

08/2020 — Bac +3 — Université Paris Nanterre
Master 1 Droit des entreprises

07/2014 — Bac — Groupe Scolaire Kashanda
Baccalauréat littéraire

Expériences professionnelles

12/2023 - 05/2024 — Adjointe au responsable de site - CDD

Management du personnel de proximité, gestion du patrimoine (dégradations, anomalies), entretien courant,
déclaration et suivi des sinistres, traitement des réclamations, relation clientéle, suivi des prestations des
contrats d’entretien.

09/2021 - 10/2023 — Assistante responsable de site - Alternance

Piloter et contrdler la mise en location des logements, garantir la qualité du service rendu aux locataires,
accompagner le personnel d'immeuble, planifier et contréler les opérations de maintenance, gérer les
relations de proximité et la représentation auprés des partenaires.

02/2021 - 08/2021 — Chargée d'accueil service d'attribution de logement - CDD

Accueil téléphonique et physique des administrés, constitution des dossiers, planification des visites, relance
et suivi des assurances.

12/2019 - 01/2020 — Chargée d’accueil - CDD

Accueil téléphonique et physique des administrés, constitution de dossiers, planification des visites, relance
et suivi des assurances.

07/2019 - 10/2019 — Assistante responsable habitat - CDD

Relances et registre des assurances locataires, bons de travaux, réalisation des visites et états des lieux.
10/2017 - 06/2019 — Assistante responsable habitat - CDI & temps partiel

Relances et registre des assurances locataires, bons de travaux, réalisation des visites et états des lieux.

Langues
Francais (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (notions), Chinois (notions)

Atouts

Gestion du patrimoine, Gestion du personnel de proximité, Piloter la mise en location des logements,
Garantir la qualité du service rendu aux locataires, Planifier et contrbler les opérations de maintenance,
Gestion des relations de proximité et représentation auprés des partenaires, Accueil téléphonique, Saisie de
dossiers de demande de logement et gestion du courrier, Utiliser les outils digitaux de gestion de
copropriété, Maitrise du logiciel PIH, Maitrise du logiciel IKOS, Connaissance des procédures



administratives d’état des lieux

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



