83130 La Garde
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260723133433

Assistante comptable & administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

12/2015 : Bac +2
Titre Professionnel de Comptable Assistant niveau IV

12/2001 : Bac +2
DUT Techniques de Commercialisation

Expériences professionnelles

03/2023 - a ce jour :
Assistante comptable chez Cabinet Notaires Vianota & Associés
Saisie des recus bancaires, préparation des virements, comptabilité fournisseurs, solde des comptes.

09/2022 - 02/2023 :
Assistante administrative et comptable chez Leclerc
Comptabilité fournisseurs, préparation des payes, recrutement et préparation des contrats.

08/2015 - 06/2022 :

Comptable assistante chez Intermarché

Accueil téléphonique, responsable des dépdts, comptabilité clients et fournisseurs, contréle des caisses, gestion
des stocks carburants.

01/2003 - 12/2008 :

Secrétaire Aprés-Vente chez Action Automobiles Du Var

Traitement informatique des garanties véhicules, facturation et encaissement, responsable de la caisse, aide au
chef d'atelier (réception et restitution des véhicules).

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Centres d'intéréts

Patisserie, Lecture
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