Chargée des Ressources Humaines

92330 Scea ux - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 2607231825

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac — Lycée Descartes - Antony

BAC Sciences et Technologies du Management et de la Gestion (STMG)
Bac +2 — Lycée Emmanuel Mounier - Chatenay Malabry

BTS Support a I’Action Managériale (SAM)

Bac +5 — Ascencia Business School - Paris La Défense

Master en Management des Ressources Humaines

Expériences professionnelles

09/2024 - a ce jour — Chargée des Ressources Humaines

Gestion intégrale du cycle RH /: recrutement, intégration, suivi et départ des collaborateurs ; rédaction d’offres
d’emploi, sourcing via Flatchr ; suivi des stats de recrutement ; rédaction de contrats, avenants et DPAE ;
gestion des arréts maladie, accidents de travail ; collecte et saisie des variables de paie ; création de fiches
salariés sur Silae ; création de compte N2F ; communication RH ; administration du personnel (médecine du
travail, mutuelle, prévoyance) ; rechargement et suivi des tickets restaurants /; formation aux logiciels RH.

09/2022 - 09/2023 — Assistante Administrative en Alternance

Placement et suivi des hotesses sur les sites clients, traitement et correction des feuilles d’heures, suivi
période d'essai, rédaction de contrats, création de fiches salariés sur le logiciel RH.

11/2021 - 09/2022 — Chargée de Recrutement en Alternance
Recrutement et sourcing, pré qualifications téléphoniques, création de dossiers salariés.
09/2021 - 09/2023 — Chargée de Recrutement

Sourcing via HelloWork et I'Apec, rédaction et diffusion d’offres d’emploi, présentation des profils aux
business managers, communication de la marque employeur sur LinkedIn.

10/2020 - 09/2021 — Employé Polyvalent (CDI étudiant)

Gestion de la caisse, mise en rayon, gestion des stocks, conseils clientele.
09/2018 - 05/2020 — Chargée de Recrutement en Alternance
Recrutement, sourcing, rédaction et diffusion d’offres, veille concurrentielle.

Langues
Francais (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts

Gestion intégrale du cycle RH, Recrutement, Sourcing via ATS (Flatchr), Rédaction d'offres d’emploi,
Rédaction de contrats et avenants, Mise en place des DPAE, Gestion des arréts maladie et accidents du
travail, Gestion de la paie (variables, notes de frais), Création de fiches salariés sur Silae, Pack Office,
Flatchr (ATS), Canva, Domino, N2F (notes de frais), Communication RH, Veille concurrentielle, Gestion de la
caisse et du stock, Conseils clientele

Permis

Permis B



Loisirs
Cuisine, Lecture, Basketball en compétition, Voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



