
Assistant comptable
06000 Nice  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2607241109

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : PACA
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2021 — GRETA METEHOR
CQP Immobilier Gestionnaire de copropriété
02/2017 — AFPA Nanterre
Parcours Bureautique « Social Learning »
12/2013 — Bac +2 — IFSECC
BTS Comptabilité et Gestion des Organisations
12/2007 — Bac
Baccalauréat scientifiques option mathématiques

Expériences professionnelles
01/2026 - à ce jour — Collaborateur Expertise
01/2025 - 12/2025 — Divers missions d’intérim
01/2024 - 12/2024 — Stage de découverte du métier de gestionnaire de paie
01/2024 - 12/2024 — Opérateur de saisie comptable fournisseurs
Saisie et tri de 100 à 150 factures fournisseurs par jour.
01/2023 - 12/2023 — Assistant comptable copropriété
01/2021 - 12/2021 — Stagiaire Assistant comptable et de gestion de copropriété
01/2019 - à ce jour — Cogérance de SCI familiale
01/2019 - 12/2020 — Agent Administratif / Opérateur Numérique
01/2014 - 12/2017 — Commis de cuisine
01/2010 - 12/2012 — Assistant Comptable en alternance

Langues
Anglais (notions), Arménien (courant)

Atouts
Saisie et tri des factures fournisseurs, Création de numéros de comptes clients, Répartition des charges 
selon les tantièmes, Data Control, Création de fiches de renseignements des copropriétaires, 
Enregistrement des factures, Réaffectation d’axe analytique, Saisie OD, Saisie BQ, DAS 2/IFU, Déclaration 
TVA CA3/CA12, Numérisation de documents / GED, Gestion des plannings, Réception des appels 
téléphoniques / dispatching, Rédaction de courriels aux copropriétaires & fournisseurs, État datés et pré �état 
datés, Entrée des immeubles dans Pennylane, Suivi bancaire, Rapprochements bancaires, Lettrage 
paie �compta, Lettrage comptable (clients, fournisseurs), Mise en place des relevés d’identités bancaires, 
Administration / Organisation / Communication

Permis
Permis B



Loisirs
Théâtre d’improvisation, Randonnées, Cinéma, Comics, Nouvelles technologies, Interventions à la radio 
(RCF Arménice Podcast), Futsal

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


