Assistante RH

Né(e) en 1999 - 62200 Boulogne-sur-Mer - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2607241304

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2022 — Bac +3

Bachelor Chargé de developpement des Ressources Humaines
12/2020 — Bac +2

BTS Management des Unités Commerciales

12/2017 — Bac

Baccalauréat Professionnel Optique Lunetterie

Expériences professionnelles

01/2021 - 12/2026 — Assistante RH et Chargée de mise a disposition

Gestion des mises a disposition (contrats de travail, relevés d'heures, arréts maladie...), recrutement
(sourcing, entretiens, fiches de poste, vérification de références), contacts téléphoniques et physiques avec
adhérents et salariés, gestion des relations fournisseurs, pointage factures clients et fournisseurs, création
du DUERP, envoi des bons de livraison, gestion des contacts fournisseurs.

01/2020 - 12/2020 — Employé saisonnier

Vente de glaces, service en bar, gestion de la clientéle durant la saison estivale.

01/2020 - 12/2021 — Assistante de direction

Assistance administrative et de direction, gestion de dossiers, coordination interne.

01/2019 - 12/2020 — Animatrice Danse, Cantine & Garderie

Encadrement d’'activités sportives, surveillance de cantine et garderie, gestion d’événements ludiques.
01/2019 - 12/2019 — Employé saisonnier

Gestion du rayon, mise en rayon, inventaire, caisse.

01/2019 - 12/2019 — Hétesse de caisse

01/2017 - 12/2017 — Employé étudiant

Service en salle, plonge, cuisine, nettoyage.

01/2014 - 12/2017 — Stagiaire opticien

Assistance en magasin d'optique, accueil clients, mise en place de matériel, support aux opticiens.

Atouts

Gestion des mises a disposition, Recrutement, Contact téléphonique et physique, Gestion des relations
fournisseurs, Pointage factures clients et fournisseurs, Création du DUERP, Envoi des bons de livraison,
Pack Office, Canva

Permis

Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



