Gestionnaire Paie, ADP et RH

94140 Alfortville - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2607241741

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2025 — Bac +3 — IPAC ONLINE

Bachelor Gestionnaire de paie

06/2024 — Bac +2 — IFOCOP Paris 13 — Paris
Certification professionnelle Assistante RH
05/2011 — Bac — NEXTFORMATION - Paris
Certification professionnelle Secrétaire Assistante

Expériences professionnelles

07/2025 - 04/2026 — Gestionnaire paie

Gestion d’un portefeuille de 250 salariés multi site, contréle de la conformité des bulletins de paie,
établissement des déclarations sociales (DSN, DPAE), gestion des affiliations mutuelle et suivi administratif
des salariés.

01/2024 - 06/2025 — Assistante ADP et Paie

Gestion d’un portefeuille de 250 salariés (2 conventions), vérification et gestion des dossiers d’embauche
(DPAE, pieces administratives), rédaction des contrats de travail et avenants, gestion des affiliations
mutuelle et visites médicales, vérification des éléments variables de paie, interface avec les collaborateurs.

11/2017 - 01/2022 — Manager en restauration

Encadrement et management d’'une équipe de 5 collaborateurs, élaboration et gestion des plannings,
gestion administrative courante et suivi des absences, gestion des situations sensibles et relation client.

01/2010 - 01/2011 — Secrétaire assistante

Mise a jour de bases de données, création et mise en forme de supports professionnels, réalisation
d’enquétes de satisfaction.

Atouts

Collecte et saisie des EVP Affiliation mutuelle, Contrdle des bulletins de paie, Rédaction de contrats de
travail et avenants, Déclarations sociales (DSN, DPAE), Suivi des absences et visites médicales, Gestion
des entrées et sorties, SILAE, LUCCA, MYRHIS, TEAMS RH

Loisirs

Voyages : Canada, Voyages : Etats Unis, Voyages : Espagne, Voyages : Allemagne, Voyages : Grece

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



