
Responsable commerciale
93700 Drancy  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2607250005

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2020 — Bac +2 — NEXTADVANCE
Assistante de Direction
12/2018 — Bac — Lycée Paul Painlevé
Baccalauréat Gestion administration

Expériences professionnelles
12/2023 - 03/2024 — Responsable commerciale
Gestion de la facturation, mise en place d’animatrice, gestion des commerciaux.
11/2021 - 05/2023 — Assistante de direction
Création des contrats, facturation, achat de fournitures, réservation des billets d'avion, traitement des 
amendes, recherche des factures.
09/2021 - 10/2021 — Employée polyvalente
Encaissement, accueil clientèle, mise en rayon.
09/2020 - 08/2021 — Assistante de direction en alternance
Création des contrats, création des plannings, préparation des commandes, création des factures, 
archivage, réception du courrier.
07/2019 - 08/2019 — Gestionnaire administratif (CDI)
Traitement des amendes, absences, gestion des papiers d’entrée/sortie des ouvriers, préparation des fiches 
de paie, création des contrats.
11/2017 - 02/2018 — Gestionnaire administratif (Stage)
Mise à jour planning, création de tableau, vérification placement ouvriers, vérification des véhicules fournis, 
prise de rendez �vous, recrutement, archivage, réception de courrier.
05/2017 - 06/2017 — Conseillère (Stage)
Réception du courrier, relance agences et clients, ouverture de compte, remise de chéquiers, archivage, 
création de dossiers, invitation des clients, organisation d’événements.
05/2016 - 07/2016 — Secrétaire administrative (Stage)
Création de planning, création de tableau, comptage, inscription, transfert d’appels, vérification des 
commandes.

Langues
Arabe (courant), Anglais (notions)

Atouts
Gestion de la facturation, Gestion des commerciaux, Mise en place d’animatrice, Création de contrats, 
Traitement des amendes, Encaissement, Accueil clientèle, Mise en rayon, Réservation de billets d’avion, 
Recherche de factures, Excel, Word

Permis
Permis B



Loisirs
Thaïlande, Turquie, Maroc, Belgique, Allemagne

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


