Responsable pedagogique & assistante de
direction

75000 Paris - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 2607250006

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac — Lycée Arago

Bac STMG spécialité Marketing
Bac +2

BTS Commerce International

Expériences professionnelles

01/2022 - 12/2026 — Responsable pédagogique

Pilotage pédagogique, gestion de centre, management d'équipe, amélioration des programmes, organisation
et planification, coordination des enseignants, suivi individuel des étudiants, organisation des examens,
accompagnement a l'alternance, gestion administrative et conformité des dossiers.

01/2021 - 12/2022 — Assistante de direction

Accueil physique et téléphonique, gestion des absences, organisation des sessions et suivi des plannings,
utilisation de HubSpot CRM, Aircall, Excel, Word.

01/2020 - 12/2022 — Vendeuse prét a porter
Conseil client, encaissement, gestion des stocks, ouverture et fermeture du pop up.

Langues
Espagnol (courant), Serbe (maternelle), Anglais (courant), Arabe (notions)

Atouts

Pilotage pédagogique, Gestion de centre, Management d'équipe, Organisation & planification, Coordination
des enseignants, Suivi individuel des étudiants, Gestion administrative et conformité, HubSpot CRM, Aircall,
Excel, Word

Loisirs
Théatre, Musique, Sport, Danse

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



