75000 Paris
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2607250012

Assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

02/2026 : Bac +2 a HUPSO
Titre professionnel Assistante RH

01/2021 : Bac a Assisteal
Diplome d'état : AidelIsoignante

07/2019 : CAP a Lycée Vassily Kandinsky
CAP : Accompagnant Education Petite Enfance

Expériences professionnelles

07/2025 - 02/2026 :

Assistante Ressources Humaines chez Family Sphére sur Paris

Recrutement & Sourcing, Gestion Administrative & RH, pilotage du processus de A a Z, conduite d'environ 30
entretiens hebdomadaires, rédaction des annonces, présélection téléphonique, analyse des compétences,
intégration des collaborateurs, rédaction des contrats de travail, réalisation des DPAE, suivi des périodes
d'essai, absences et congés, référent RGPD, accueil physique et téléphonique, gestion des flux de
communication.

09/2024 - 03/2025 :

Assistante Ressources Humaines chez Immo City Holding sur Paris

Acquisition de talents & marque employeur, administration du personnel & onboarding, projets RH & conformité,
rédaction et diffusion d'annonces, gestion du processus sélectif, comptesrendus d'entretiens, pilotage des
tableaux de bord (KPIs), contractualisation (CDI/CDD), formalités d'entrée (DPAE, mutuelle), suivi d'intégration,
gestion des absences et titresrestaurant, optimisation des processus, pilotage projet mutuelle, prévention &
sécurité.

06/2024 - 09/2024 :

Assistante polyvalente chez Immo City Cabinet Sgi sur Montrouge

Accueil physique et téléphonique des copropriétaires, locataires et prestataires, gestion du standard, pilotage
des flux d'information, tri et distribution du courrier, archivage numérique des piéces sensibles (contrats, PV,
factures).

01/2021 - 01/2023 :

Hétesse d'accueil sur Paris

Accueil et orientation de flux importants de passagers/patients dans des environnements a forte pression,
gestion du stress et des priorités, communication multiculturelle, application stricte des protocoles de sécurité et
de confidentialité, médiation et gestion des conflits.



Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Handball en compétition (FF Handball), Cinéma, Voyages, Musique
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