Gestionnaire de paie

91240 Saint-Michel-sur-Orge - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 2607250749

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2022 — SUP DE VENTE ESSYM

Formation — Fondamentaux de la paie et approfondie, gestion de risque RH, bureautique, audit social, droit
du travail, contrble de gestion sociale, management, gestion des conflits et situations difficiles

12/2021 — Bac +3 — Université d’Evry

Licence Administration économique et sociale Cours en comptabilité, controle de gestion, économie
d’entreprise, droit général et administratif, informatique.

Expériences professionnelles

10/2022 - 12/2024 — Gestionnaire de paie et DP

Création et gestion des dossiers paie clients et salariés, établissement des bulletins de salaire, DSN, soldes
de tout compte. Gestion administrative du personnel (contrats CDD/CDI, avenants, promesses d’embauche,
contrats d’'apprentissage, DPAE, suivi des entrées/sorties). Déclarations sociales (DSN, accidents du travail/
trajet, attestations de salaire, télépaiements URSSAF). Accompagnement des entreprises du batiment
(adhésions CIBTP, PRO BTP, prévoyance). Gestion des dossiers clients, suivi des obligations sociales,
DUERP, médecine du travail. Création et gestion des comptes organismes, demandes d'aides a
I'apprentissage. Suivi relation client, facturation, formation et accompagnement des apprentis et stagiaires.
09/2021 - 09/2022 — Apprentie Gestionnaire de paie et DP

Missions complétes de gestion de paie et d'administration du personnel en contexte d'apprentissage.
09/2020 - 09/2021 — Apprentie Assistante Comptable

Saisie comptable des opérations courantes (factures d’achats, ventes, banque, sous traitance, salaires).
Gestion de I'accueil, des e mails, organisation des rendez vous clients, classement et numérisation des
documents comptables.

Atouts

Organisation, Gestion des priorités, Relationnel et sens du service client, Maitrise des outils bureautiques et
logiciels professionnels (OpenPye, Cegid, Henrr), Autonomie, Anticipation, Sens des responsabilités,
Gestion du temps, Respect des échéances

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



