
Né le 17/02/1985
33560 Carbon-blanc
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2607251400

Office manager

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Formations

03/2012 : à Afnor Compétences, Mérignac
Formation Perfectionnement à l'Audit Interne 

09/2008 : Bac +2 à Campus de Bissy, Mérignac
Préparation D.E.C.F./ D.C.G. (en alternance) 

09/2005 : Bac +2 à IAE Bordeaux IV, Bordeaux
Préparation D.P.E.C.F. 

06/2004 : Bac +2 à Université Montesquieu, Bordeaux IV, Pessac
1ère année DEUG Économie et Gestion 

06/2003 : Bac à Lycée Fernand Daguin, Mérignac
Baccalauréat général Économique et Social - Option SES 

Expériences professionnelles

12/2021 - à ce jour :
Responsable administratif et financier chez Burdigala Tresses sur Carbon-blanc (33)
Gestion de la facturation, des relances, dépôt Chorus Pro, rapprochement fournisseurs, trésorerie, cautions
bancaires, embauches, variables salariés, gestion intérimaires, appels d'offres, suivi sous-traitance, comptabilité
analytique, TVA CA3.

01/2020 - 12/2021 :
Chargé de mission administratif et financier (Intérim) chez Diverses Sociétés Du Bâtiment (burdigala, La Boite A
Chaux, Coop&bat, Sa Tmh)
Gestion administrative et comptabilité analytique, suivi de projets, appels d'offres, relations fournisseurs et
clients.

07/2017 - 12/2019 :
Entrepreneur chez Sas T2j Consulting sur Carbon-blanc (33)
Gestion administrative, audits qualité, conseil aux entreprises (Bâtiment, Informatique, Librairies), référencement
DataDock d'un centre de formation.

12/2010 - 07/2017 :
Responsable qualité et chargé de mission Mollatpro (vente aux professionnels) chez Librairie Mollat sur
Bordeaux
Mise en place du SMQ ISO 9001, audits internes, préparation d'audits annuels, suivi actions correctives,



procédures, QUALIBAT, suivi projets et maintenances ERP.

10/2008 - 11/2010 :
Responsable contrôle de gestion et maintenance ERP chez Librairie Mollat sur Bordeaux
Gestion analytique des chantiers, comptabilité, TVA, suivi de l'ERP, maintenance informatique.

10/2006 - 09/2008 :
Assistant comptable (alternance) chez Librairie Mollat sur Bordeaux

07/2006 - 08/2006 :
Stage assistant comptable chez Librairie Mollat sur Bordeaux
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