
Assistante aux Ressources Humaines
Né(e) en 1998  ·  BP 1024 Libreville  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2607251509

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
2023 — Bac +5 — Bordeaux Management School, Dakar - Sénégal
Master 2 en Gestion des Ressources Humaines et Développement des Compétences (en cours de 
soutenance)
2022 — Bac +4 — Bordeaux Management School, Dakar - Sénégal
Master 1 en Management Administration et Gestion des Entreprises
12/2020 — Bac +3 — Université Amadou Hampaté Bâ, Dakar - Sénégal
Licence en Sciences Juridiques, Option Droit Privé
12/2017 — Bac — Lycée Privé Awassi, Gabon
Baccalauréat Série A1

Expériences professionnelles
01/2025 - 02/2025 — Assistante Ressources Humaines
Établissement de contrats, notes de service, courriers administratifs, suivi des dossiers administratifs du 
personnel (450 agents), chargé de recrutement, accompagnement des opérationnels dans leurs décisions 
RH.
01/2024 - 06/2024 — Stagiaire Ressources Humaines
Traitement des heures supplémentaires, saisie des acomptes, suivi des dossiers administratifs du personnel 
(641 agents), distribution des bulletins de paie.
01/2023 - 12/2023 — Stagiaire Ressources Humaines
Opératrice de saisie et suivi des commandes clients, établissement des factures, suivi des dossiers du 
personnel (plus de 50 salariés), rédaction des contrats et courriers.
01/2022 - 03/2022 — Stagiaire Ressources Humaines
Assistance aux fonctions RH (mission de 3 mois).

Langues
Anglais (notions)

Atouts
Gestion administrative, Traitement de données, Collaboration, Polyvalence, Organisation, Ponctualité, 
Orientation résultats, Recrutement, Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Odoo, Méta4

Logiciels
Odoo, Word, Excel

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 



sur pmebtp.com.


