Chargée RH

Viry Chétillon - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2607260047

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2026 — Bac +5 — IFAE Business School

Mastére Management des Organisations & RH
12/2024 — Bac +3 — CFA OFI One

Bachelor Développement Commercial & Marketing
12/2022 — Bac +2 — Université d'Evry Val d'Essonne
DUT Techniques de Commercialisation

Expériences professionnelles

03/2024 - 03/2026 — Chargée des Ressources Humaines

Gestion administrative de I'onboarding, préparation des dossiers d’entrée, DPAE, contrats et avenants,
organisation des actions de formation, relation OPCO, administration du personnel, suivi des variables de
paie via SIRH (Payfit), gestion des workflows administratifs et communication interne.

11/2022 - 11/2023 — Chargée de Recrutement

Pilotage du cycle complet de recrutement (rédaction/diffusion des offres, sourcing, entretiens, évaluation),
formalités d’embauche (contrats CDI/CDD/intérim, DPAE, avenants), coordination
candidats managers agences, administration du personnel et mise a jour des bases de données RH.

04/2022 - 06/2022 — Community Manager

Gestion des réseaux sociaux, élaboration de la stratégie de communication digitale, création de visuels avec
Canva, suivi et analyse des KPI (taux d’engagement).

Langues
Francais (maternelle), Anglais (courant)

Atouts

Gestion administrative RH, Onboarding & intégration collaborateurs, DPAE & formalités d’embauche,
Contrats, avenants, dossiers salariés, Conventions de formation, Relation OPCO & financement formation,
Variables de paie & suivi SIRH, Sourcing & conduite d’entretiens, Rigueur & réactivité, Sens de la relation,
Excel, Pack Office, Payfit (SIRH), Ceveo, Tempo, Canva

Permis

Permis B

Loisirs
Danse contemporaine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



