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Gestionnaire administration des ventes

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

CAP à Lycée Jean Monnet
BEP Secrétariat 

à L'école Française
Formation logiciel Excel 

à Institut IFCV
Chargé de clientèle 

Expériences professionnelles

07/2023 - 01/2024 :
Gestionnaire administration des ventes - Gestion des commandes clients chez Orange sur Paris
Gestion des commandes clients : contrôle des dossiers, validation des commandes, facturation, enregistrement
dans l'ERP, gestion des approvisionnements, délais de livraison, conflits fournisseurs, paiement factures.

10/2022 - 01/2023 :
Gestionnaire administration des ventes chez Socomec sur Fontenay-sous-bois
Enregistrement des nouveaux contrats, modification et résiliation des contrats, création de facturation client liée
aux contrats.

11/2021 - 09/2022 :
Gestionnaire ADV / commande client chez Domicile sur Paris
Gestion des commandes clients, suivi des livraisons, gestion des écarts avec les fournisseurs, assistance.

05/2021 - 11/2021 :
Gestionnaire de facturation chez Orange sur Issy-les-moulineaux
Facturation sur périmètre défini, codification des factures, saisie, mise en GED, lettrage des comptes, pilotage
d'activité, gestion des boîtes génériques, archivage.

10/2008 - 12/2018 :
Gestionnaire de facturation chez Svp sur Saint-ouen-sur-seine
Prise en charge des résiliations de contrats, traitement des bons de commande, gestion des réclamations
clients, émission de factures et avoirs, gestion du courrier, automatisation des augmentations, clôture mensuelle
du chiffre d'affaires, classement et archivage.

01/2001 - 09/2008 :



Gestionnaire administration des ventes chez Intérim
Réception et émission d'appels B2B/B2C, prise de rendez-vous, suivi portefeuille clients, fidélisation, ventes
directes, démarchage, gestion des plannings, analyse/reporting, diverses tâches administratives pour diverses
sociétés (NRJ, La Banque postale, Leroy Merlin, PSA, Téléperformance).

Permis

Permis B
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