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Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2607281414

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2002 : Bac +2 a CFA de Genech Lesquin
BP Fleuriste

12/2000 : CAP a Lycée Michel Servet Lille
CAP Fleuriste

Expériences professionnelles

02/2024 - 05/2025 :

Responsable administrative chez Sayar(lwelcome Intérim

Organisation de I'agenda de la direction, gestion des dossiers, contrats, courriers et emails, suivi comptable
(Pennylane), devis et factures, relation clientéle, recouvrements, encadrement de 3 personnes, relais RH,
gestion de la souslItraitance, gestion opérationnelle des locaux.

12/2012 - 02/2024 :

Assistante de direction chez Asoenn Consulting

Gestion administrative quotidienne, notes de frais, facturation, recouvrements, relation clientéle, soutien
administratif polyvalent.

09/2012 - 12/2012 :
Assistante administrative chez L'Echo D'Eco
Gestion d'agenda, commandes et fournisseurs, reporting et secrétariat polyvalent.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Théatre, Cinéma, Chant — Activités culturelles, Organisation d’événements
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