
Chargée de paie & Administration du personnel
95800 Cergy  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2607291505

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2023 — Bac +5 — ESAGE PARIS
Master 2 Gestion de management des ressources humaines
12/2020 — Bac +3 — STRAT INOV PARIS
Bachelor Gestion de management des ressources humaines

Expériences professionnelles
05/2025 - à ce jour — Chargée de paie & Administration du personnel
Gestion complète de la paie & conformité sociale, collecte, saisie et contrôle des éléments variables, 
élaboration et vérification des bulletins de paie, production des DSN mensuelles et événementielles, 
administration du personnel (contrats, avenants, DPAE, suivi des dossiers salariés, gestion des sorties, 
gestion des temps & absences, reporting & gestion financière).
06/2023 - 04/2025 — Chargée des ressources humaines
Gestion des entrées (contrats, avenants, DPAE), suivi des périodes d’essai, procédures disciplinaires, 
gestion des temps et absences, production de la paie, gestion des acomptes, notes de frais, ATD, production 
des DSN, administration du personnel, suivi des sorties, rédaction des documents de fin de contrat.

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Production de paie, Administration du personnel, Conformité & Juridique, Maîtrise de la DSN, 
INTRARCADE, ANAEL-EXCEL, SAGE PAIE, Microsoft Office 365, Rigueur et sens du détail, Organisation 
et gestion des priorités, Discrétion et confidentialité, Esprit d’analyse, Autonomie et esprit d’équipe

Loisirs
Sport, Musique, Cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


