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Chargée de paie & administration du personnel

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +5 à ESAGE PARIS
Master 2 Gestion de management des ressources humaines 

12/2020 : Bac +3 à STRAT INOV PARIS
Bachelor Gestion de management des ressources humaines 

Expériences professionnelles

05/2025 - à ce jour :
Chargée de paie & Administration du personnel chez Arcade Puteaux sur Puteaux
Gestion complète de la paie & conformité sociale, collecte, saisie et contrôle des éléments variables, élaboration
et vérification des bulletins de paie, production des DSN mensuelles et événementielles, administration du
personnel (contrats, avenants, DPAE, suivi des dossiers salariés, gestion des sorties, gestion des temps &
absences, reporting & gestion financière).

06/2023 - 04/2025 :
Chargée des ressources humaines chez Gif Emploi Point Z sur Paris
Gestion des entrées (contrats, avenants, DPAE), suivi des périodes d'essai, procédures disciplinaires, gestion
des temps et absences, production de la paie, gestion des acomptes, notes de frais, ATD, production des DSN,
administration du personnel, suivi des sorties, rédaction des documents de fin de contrat.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Sport, Musique, Cuisine
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