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Réf : 2607292035

Chargée de missions rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +5 à SUP DES RH, PARIS
Mastère Manager du Développement des Ressources Humaines 

12/2023 : Bac +3 à UNIVERSITÉ GUSTAVE EIFFEL
Licence en Langues Étrangères Appliquées (LEA) 

06/2020 : Bac à LYCÉE JEAN BAPTISTE COROT
BAC Littéraire 

Expériences professionnelles

01/2026 - à ce jour :
Assistante RH & Médecine du travail (CDD) chez Mairie De Vélizy‑villacoublay sur Vélizy‑villacoublay
Organisation de demi‑journées d'intégration, rédaction de courriers de réponses négatives aux candidats, mise
à jour des tableaux de bord, gestion des demandes intérimaires, archivage, planification des visites médicales.

01/2024 - 12/2025 :
HR Assistant - Apprentissage chez L‑acoustics sur Marcoussis
Onboarding (rédaction des contrats, demandes d'autorisation de travail, intégration dans le SIRH, traitement des
DPAE, demandes de badge), recrutement d'intérimaires, gestion des visites médicales, traitement des dossiers
de financement des apprentissages, rédaction des avenants, saisie des absences, réponses aux collaborateurs.

01/2023 - 12/2024 :
Chargée de Missions RH - Apprentissage chez Ensta sur Palaiseau
Saisie de la paie, traitement des demandes de cumul d'activité externe, gestion des dossiers vacataires,
assistance au recrutement (fiches de poste, suivi des candidats), préparation des attestations Pôle Emploi,
rédaction de la newsletter interne des RH " La Com' des Managers ".

Langues

Français (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Portugais (Oral : notions / Ecrit :
débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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