
Chargée de recrutement
93160 Noisy-le-Grand  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2608010316

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2022 — Bac +3 — Université Paris-Est-Créteil
Licence en Ressources Humaines
12/2020 — Bac +5 — Université Paris-Est-Créteil
Master en Relations sociales et Ressources Humaines

Expériences professionnelles
10/2021 - 11/2024 — Chargée de recrutement
Gestion administrative des recrutements, constitution et suivi des dossiers, vérification des informations, 
rédaction et diffusion des offres d’emploi, mise à jour des bases de données RH, coordination et suivi de 
plus de 10 recrutements, élaboration de reportings, gestion des outils ATS, production de synthèses.
12/2019 - 05/2025 — Hôtesse d’accueil
Accueil, orientation et information du public. Gestion des demandes dans le respect des procédures. Travail 
en équipe dans un environnement exigeant. Sens du service et de la confidentialité.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant), Lingala (maternelle)

Atouts
Organisation, Gestion des priorités, Respect des procédures, Confidentialité, Qualités rédactionnelles, 
Excel, Word, Admen, Tools4Staffing, LinkedIn Recruiter

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


