Né le 21/11/1991

66250 Saint-laurent-de-la-salanque
5 a 10 ans d'expérience

Réf : 2608031337

Assistante administrative et de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

12/2013 : Bac +3 a IUT Perpignan
Licence Professionnelle Gestion des Petites Organisations

12/2012 : Bac +2 a Lycée Jean Lurcat (Perpignan)
BTS Assistant de Manager

Expériences professionnelles

01/2019 - 02/2026 :

Assistante administrative Bureau d'études Télécom chez Solutions30 sur Perpignan

Gestion d'un portefeuille d'affaires, suivi administratif des dossiers de déploiement fibre, planification et
coordination des interventions, gestion des demandes de permission de voirie, relation avec les collectivités,
clients et partenaires, élaboration de devis et suivi, suivi des délais et des échéances, gestion documentaire,
utilisation des logiciels métiers Orange, lecture et suivi des plans réseau.

10/2018 - 11/2018 :
Agent d'entretien chez Camping Les Peupliers sur La Flotte-en-ré
Hivernage des mobil[’Thomes.

01/2014 - 12/2018 :

Responsable de réception (saisonnier) chez Camping La Pergola sur Sainteimarielllallmer

Gestion des réservations, traitement des demandes clients, organisation des arrivées et départs, gestion des
encaissements, coordination des équipes, gestion des litiges.

04/2013 - 05/2014 :
Chargée de mission Agenda 21 chez Mairie De Montner sur Montner
Elaboration d'un programme d'actions en faveur du développement durable.

Permis

Permis B
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