94190 Villeneuve-saint-georges
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2608040151

Assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +2 a ENAVENDIS
Titre professionnel - Assistante ressources humaines

12/2023 : Bac +2 a ENVERGURE
Titre professionnel - Secrétaire assistante

12/2016 : Bac a Lycée Léon Blum
Baccalauréat professionnel - Accueil Relation Client et Usagers

Expériences professionnelles

01/2025 - 12/2025 :

Chargée de recrutement (stage) chez Randstad sur Rungis

Identification et sourcing des candidats, rédaction et diffusion des offres d'emploi, préisélection, entretiens, suivi
administratif des dossiers, organisation des visites médicales, utilisation des outils RH et bases de données
candidats, saisie des variables de paie.

01/2023 - 12/2024 :

Assistante administrative chez Espace Gambon Formation / Fsip | Paris 20éme sur Paris

Accueil et orientation des éléves et visiteurs, gestion des inscriptions, rédaction de courriers et documents
administratifs, mise a jour des bases de données, organisation des journées portes ouvertes.

01/2022 - 12/2023 :

Responsable caisse chez Mondial Primeur sur Vitry-sur-seine

Supervision et gestion de I'équipe de caissiers, accueil et orientation des clients, résolution des réclamations,
encaissement et traitement des transactions complexes, organisation des plannings et suivi des horaires du
personnel, contréle de I'application des regles d'hygiéne et de sécurité.
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