31100 Toulouse
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 260804131815

Assistante d'agence

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

12/2026 : Bac +2 a STUDI
Dipldme Chargé des Ressources Humaines

12/2026 :
Brevet - Premiers secours de la planéte

12/2022 : Bac +2
DUT Gestion des entreprises et des administrations

12/2020 : Bac
Bac Technologique Gestion Finance/Comptabilité

12/2019 :
BAFA - Aroéven

Expériences professionnelles

06/2025 - 08/2025 :

Assistante RH (Stage) chez Adequat sur Toulouse

Gestion des taches administratives, visites médicales, planning ; entretien de présélection ; tri des CV et
dossiers ; accueil physique et téléphonique ; signature des contrats/avenants.

01/2025 - 06/2025 :

Assistante d'agence et RH chez Rconnection Ecrouves sur Ecrouves

Accueil des nouveaux salariés et préparation du kit d'intégration ; suivi administratif des contrats ; collecte des
éléments variables de paie ; mise a jour du RUP et documents obligatoires ; gestion du recrutement et de la
sélection ; coordination avec les entreprises clientes ; gestion des plannings, absences, heures ; contribution a
I'amélioration des processus RH ; suivi des indicateurs de performance.

01/2022 - a ce jour :

Préparatrice de commandes - Magasin pharmaceutique chez Ocp sur Toulouse

Préparation de commandes a destination de pharmacies sur deux secteurs différents ; recherche d'erreurs ;
respect d'un ordre logique de traitement.

07/2021 - 08/2021 :

Vendeuse (job été) chez Boulangerie Marseille sur Marseille

Respect des régles d'hygiéne et de sécurité alimentaire ; maintien de la propreté du poste ; respect des
consignes d'organisation ; capacité a travailler tét le matin ou en horaires variables ; mise en rayon, réassort,
encaissement, emballage des produits.



Langues

Russe (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Cuisine et patisserie, Explorer, Footing
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