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Agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2000 : Bac à Lycée du Pilier Rouge
Baccalauréat Professionnel Secrétariat 

Expériences professionnelles

09/2020 - 06/2024 :
Agent administratif chez Ddfip 29 sur Rosporden
Recouvrement amiable et forcé impôts d'état et communaux. Accueil physique et téléphonique des usagers.
Tenue de la caisse.

06/2011 - 09/2020 :
Agent administratif chez Ddfip 93 sur Noisy-le-grand
Recouvrement amiable et forcé impôts d'état. Accueil physique et téléphonique.

05/2010 - 09/2010 :
Hôtesse de caisse chez Super U sur Combrit
Tenue du poste de caisse, accueil physique de la clientèle, proposition du programme de fidélité du magasin,
manipulation espèces, chèques bancaires, cartes bancaires.

01/2008 - 06/2008 :
Agent administratif chez Manpower sur Emerainville
Mission dans une société alimentaire : tenue du poste administratif, prise d'appels téléphoniques, traitement du
courrier et des mails fournisseurs.

01/2006 - 01/2008 :
Agent administratif chez Préfecture De Police De Paris sur Paris
Tenue d'un poste administratif au sein du service des congés bonifiés accordés aux agents d'outre-mer : gestion
des dossiers, traitement de texte, prise d'appels téléphoniques.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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