94130 Nogent-sur-marne
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2608042301

Assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2023 : Bac +3 & IUT d'Evry - Site de Paris
Licence professionnelle Métiers de la GRH - Assistant en apprentissage/initial

06/2021 : Bac +2 a Lycée Jean Lurgat - Paris
BTS Gestion de la PME

06/2019 : Bac a Lycée Edouard Branly - Nogent-sur-Marne
Baccalauréat Technologique STMG - spécialité Ressources Humaines

Expériences professionnelles

10/2023 - a ce jour :

Assistante Ressources Humaines chez Youschool sur Paris

Gestion administrative du personnel, rédaction de documents administratifs (contrat de travail), recrutement,
gestion des éléments de paie.

10/2021 - 09/2022 :
Assistante de gestion de projet chez Sma sur Noisy-le-grand
Mise en place de procédures et participation a I'amélioration du service informatique, démarche qualité.

01/2021 - 02/2021 :
Assistante de gestion chez Sma sur Noisy-le-grand
Réalisation de taches liées a la relation clients/fournisseurs (relance factures, appel téléphonique, mail).

09/2020 - 10/2020 :
Assistante de gestion chez Sma sur Noisy-le-grand
Réalisation de taches liées a la relation clients/fournisseurs (relance factures, appel téléphonique, mail).

09/2018 - 07/2023 :
Garde d'enfants chez Yoopies
Sortie d'école ou de créche, aide aux devoirs, douche, préparer et donner le diner, coucher.

/-acejour:
Assistante Ressources Humaines chez Cuisine Mode D'emploi sur Paris
Gestion administrative du personnel, rédaction de documents administratifs (contrat de travail).



Langues

Espagnol (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Voyage (Espagne, Portugal, Royaume-Uni, Malte), Peinture, Cuisine
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