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Secrétaire administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

Bac +2
Titre de Niveau IV Assistante en comptabilité - Diplôme ASCA 

Expériences professionnelles

12/2023 - 12/2025 :
Attachée de direction chez Sem.per-travaux
Ressources humaines, service fournisseur, client, gestion, suivis, accueil, utilisation Sage, Sylaé, Excel, Word.

10/2022 - 12/2022 :
Assistante en comptabilité (stage professionnel) chez Ussap Des Po-service
Comptabilité analytique, utilisation de Sage, suivi des fournisseurs, facturation.

01/2016 - 12/2021 :
Agent Thermal chez Chaîne Thermale Du Soleil
Employée soignante à Amélie-les-Bains puis à Molitg-les-Bains.

01/2012 - 12/2014 :
Vendeuse chez Etam Lingerie
Accueil physique et téléphonique des clients, tenue de caisse, utilisation de logiciels de stock.

01/1994 - 12/2010 :
Conjoint collaborateur chez Entreprise D'abattage Forestier
Établir les déclarations de TVA mensuelles, collaboration avec le comptable, remise des comptes mensuels,
édition des bulletins de salaire, facturation.

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Marche, Lecture, Musique, Vie associative polyhandicap
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