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Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2608051047

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +2 à Studi
Titre Professionnel Assistante de Direction (niveau 5) 

12/2013 : CAP
CAP Coiffure (niveau 3) 

Expériences professionnelles

04/2026 - à ce jour :
Assistante de direction chez Alsapan sur Erstein
Gestion administrative quotidienne, suivi documentaire, standard téléphonique, accueil des visiteurs, assistance
à la direction, administration des ventes (suivi des commandes, livraisons, relation client), déclaration du chiffre
d'affaires et gestion des RFA, organisation et coordination d'événements.

10/2024 - 03/2026 :
Assistante de direction (alternance) chez Alsapan sur Erstein
Gestion administrative et documentaire, gestion des agendas, organisation d'événements, communication
interne, suivi des dossiers administratifs, assistance à la direction.

07/2018 - 09/2024 :
Conductrice de ligne chez Btt (synerlab) sur Erstein
Pilotage d'une ligne de conditionnement pharmaceutique, réglage de premier niveau des équipements de
production, gestion des dossiers de lots et contrôle de leur conformité, respect des Bonnes Pratiques de
Fabrication (BPF) et des exigences qualité.

10/2014 - 06/2018 :
Agent de production agroalimentaire chez Pcb Création sur Benfeld
Production sur ligne agroalimentaire, contrôle qualité des produits, respect des normes d'hygiène et de sécurité,
approvisionnement et suivi de la ligne de production.

07/2013 - 09/2014 :
Agent de production (intérim) chez Alsace Interim sur Sélestat
Agent de production pour PCB Création, Stoeffler et L'atelier de Sellerie : activités diverses de production.

09/2011 - 06/2013 :
Coiffeuse (alternance) chez Coiffébeauté sur Sélestat
Accueil physique et téléphonique de la clientèle, gestion des rendez‑vous et du planning, réalisation de



prestations de coiffure et de coiffage, conseil et accompagnement de la clientèle.
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