
 Berneuil‑en‑bray
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2608051100

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1998 : Bac à Lycée Lavoisier
BAC PRO Comptabilité 

12/1997 : CAP à Lycée Georges SAND
BEP Comptabilité 

Expériences professionnelles

10/2024 - à ce jour :
Comptable chez Pm/lilmo sur Ivry‑le‑temple
Saisie des factures et règlements fournisseurs, opérations bancaires, lettrage, écritures de reporting sous
supervision. TVA mauricienne.

08/2019 - 09/2024 :
Assistante ADV chez Lmif sur Auneuil
Facturation, cut‑off pour les reportings mensuels, saisie des grilles tarifaires, mise en place de tableaux de
suivi, SAV relance et litiges, facturation clients, relance téléphonique et mail, mise à jour des dossiers clients.

03/2018 - 08/2019 :
Secrétaire Comptable chez Bsp sur Beauvais
Suivi commande, DUE/DPAE, gestion administrative des dossiers salariales, création et distribution des fiches
de paie, demande d'autorisation de travail, saisie comptable, lettrage et relance.

07/2017 - 09/2017 :
Assistante administrative (intérim) chez Xpo sur Bruyère
Gestion des mails, planning rendez‑vous réception, facturation comptabilité client.

01/2014 - 01/2016 :
SAV Transport et facturation clients chez Caray sur St‑ouen‑l'aumône
Gestion des litiges, facturation tiers, suivi des transports, relance clients.

03/2000 - 01/2014 :
Responsable approvisionnement chez Litra sur Taverny
Gestion des commandes, des litiges, facturation tiers, stock, enlèvements/réceptions de marchandises
transporteurs.



Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Musique, Cinéma, Voyage
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