
Né le 14/10/1987
75011 Paris
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260805112336

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2010 : à University of Cambridge
Cambridge ESOL Entry Level Certificate in ESOL Skills for Life 

12/2009 : Bac +2 à École Nationale de Commerce Bessières
BTS Management Des Unités Commerciales 

12/2006 : Bac à Lycée Rabelais
Baccalauréat Sciences Médico‑Sociales (Option bureautique) 

Expériences professionnelles

01/2019 - à ce jour :
Assistante de direction chez Lefaure Et Rigaud sur Paris (75)

01/2017 - 12/2018 :
Assistante d'équipe chez Sage Engineering sur Levallois‑perret (92)

01/2015 - 12/2015 :
Assistante de gestion locative chez European Homes sur Paris (75)
Gestion des travaux et des sinistres : passation des ordres de service, suivi des interventions.

01/2014 - 12/2015 :
Assistante polyvalente chez Harvest sur Paris (75)
Fonction organisationnelle développée - Gestion d'événementiels de 100 à 300 personnes.

01/2014 - 12/2014 :
Assistante polyvalente chez Monster Worldwide sur Levallois‑perret (92)
En charge des services généraux au siège social.

01/2012 - 12/2012 :
Assistante administrative chez Instrumentation Laboratory sur Le‑pré‑saint‑gervais (93)
Comptabilité : relance des impayés, facturation, rapprochements bancaires sous le contrôle du comptable.

01/2010 - 12/2011 :
Hôtesse d'accueil chez L'oréal - Division Produits Grand Public sur Saint‑ouen (93)
Accueil des visiteurs, gestion du standard de 300 lignes.



01/2009 - 12/2010 :
Fille au pair chez Fille Au Pair - Farnham (surrey) sur Farnham
Séjour en Angleterre, pratique de l'anglais intermédiaire.

01/2007 - 12/2007 :
Chargé d'accueil (banque) chez Lcl
Relation clientèle et réalisation des opérations de back‑office.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Mode, Voyages (Abou Dabi, Allemagne, Angleterre, Croatie, Dubaï, Égypte, Espagne, États‑Unis, Irlande, Italie,
Malaisie, Malte, Maroc, Portugal, République Tchèque, Singapour, Turquie, Thaïlande, Tunisie)
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