Assistante du BTP

66310 Estagel - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2608051230

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2021

Titre Assistante de dirigeant d’entreprise artisanale
12/2006 — CAP

BEP Comptabilité

12/2004

Certificat de formation Générale (C.F.G) - Equivalent DNB

Expériences professionnelles

04/2025 - a ce jour — Assistante de direction indépendante
05/2022 - 03/2025 — Assistante de direction

04/2022 - 04/2022 — Assistante technique du BTP
08/2021 - 04/2022 — Assistante technique Génie Civil
09/2020 - 07/2020 — Assistante de direction (Alternance)
10/2014 - 08/2020 — Responsable adjointe de magasin
10/2014 - 06/2016 — Eleveur Canin

10/2012 - 09/2014 — Hobtesse de caisse

09/2007 - 12/2009 — Employée de magasin

11/2006 - 08/2007 — Employée libre - service

06/2006 - 10/2006 — Agent de production

Langues

Francais (maternelle), Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts

Analyse technique, suivi et coordination de chantiers, Lecture de plans, Gestion administrative (plannings,
courriers, rédaction de documents, contrats), Maitrise des logiciels bureautiques & CRM (Pack office,
Google Workspace, Power Bl), Gestion commerciale & communication (vente, fidélisation, réclamations,
SAV, encaissements), Gestion comptable & financiére (devis, factures, rapprochements, trésorerie), Gestion
fournisseurs & stocks (approvisionnement, suivi de commandes, inventaire), Autonomie, Sens du service,
Réactivité et priorisation, Rigueur et précision, Force de proposition, Pack Office, Google Workspace, Power

Bl

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande

sur pmebtp.com.



