
Assistante Administrative
Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 260805130424

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Expériences professionnelles
01/2021 - à ce jour — Assistante Administrative et Manager
Gestion des compétences, entretiens professionnels, paie, rédaction de contrats, suivi des absences et 
congés, publication d'offres d'emploi, création de fiches de poste, saisie de factures et paiements, gestion 
des marchés et commandes, relances impayés, création de mémoire technique, design et gestion de 
publications pour les réseaux sociaux.

Atouts
Assistance Administrative, Gestion R.H., Secrétariat, Comptabilité, Administration Commerciale, Social 
Media Manager, Qualité rédactionnelle, Suivi des multi-tâches, Polyvalence, Autonomie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


