
 
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2608051307

Assistante commerciale / gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/2025 : à ESG Paris
Bachelor en immobilier Formation à distance.

05/2006 : à IUT BORDEAUX 4
DUT Gestion Logistique et Transports 

Expériences professionnelles

05/2021 - 06/2024 :
Commercialisation des logements chez Residence Hoteliere Personnes ÂgÉes sur Bordeaux

05/2021 - 09/2021 :
Assistante ADV chez Primagaz sur Mérignac
Prise de commandes gaz clients, facturation, classement bordereaux de transports, mise à jour dossiers.

01/2018 - 04/2021 :
Assistante de gestion chez Quadral Property sur Bordeaux
Saisie des dossiers location et baux, gestion de remises en état des logements, demandes de devis, suivis des
travaux, livraison programme neuf, commissions de sécurité, réception des logements.

07/2012 - 11/2017 :
Assistante commerciale chez Pierres Et Terres sur Artigues-près-bordeaux

07/2011 - à ce jour :
Conseillère commerciale immobilier chez Citya Talence sur Talence
Visites des biens en location et vente, constitution et études des dossiers, publicités, saisie baux, signatures,
états des lieux d'entrée et sorties, gestion travaux.

06/2011 - 07/2012 :
Conseillère commerciale chez Hello Bank sur Mérignac

01/2010 - 12/2014 :
Assistante de direction chez Ovelia sur Bordeaux
Gestion locative, mise à jour dossiers copropriétés, création et montages dossiers de permis de construire,
demandes de financements, suivi des ventes aux enchères immobilières, recouvrement factures.

Permis



Permis B
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