77300 Fontainebleau
0 a 1 an d'expérience
Réf : 260805131807

Assistante administrative polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

04/2026 : a ADMILINK
Formation d'Assistante Administrative polyvalente

07/2021 : a Lycée Carcado-Saisseval
BACCALAUREAT Technologique STMG

01/2019 : a Lycée Parc de Vilgénis
1ére BACCALAUREAT Professionnel Gestion-Administration

06/2017 : a Lycée Parc de Vilgénis
2nde BACCALAUREAT Professionnel Gestion-Administration

06/2016 : a College Saint-Martin
Dipldme National du Brevet

Expériences professionnelles

02/2026 - 04/2026 :
Assistante Administrative polyvalente (formation) chez Admilink sur Fontainebleau (77)

10/2021 - 11/2024 :
Secrétaire médicale et gestionnaire tiers-payant chez Selas Lezmi sur 92170

08/2020 - a ce jour :
Baby-sitting sur Chétillon (92)
Baby-sitting régulier de deux enfants

06/2019 - 06/2019 :
Stagiaire chez Centre Dentaire Et Médical Falguiére sur 75015
Participation aux tdches administratives.

05/2018 - 06/2018 :
Stagiaire chez Auto-école Villebon-conduite sur 91140
Incluant des tadches administratives.

06/2017 - 06/2017 :
Stagiaire en observation chez Joris Boulangerie sur 91430
Axé sur la découverte professionnelle.



Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant), Chinois (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Bénévole a la Croix Rouge frangaise de Hyéres (2018/2022), Membre fondatrice de I’Association des Masters de
Droit de Reims (2022/2023), Bénévole au Foyer Saint Rémi de Reims avec des mineurs de 6 a 16 ans (2023)
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