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Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

Bac a Lycée de Presles
Baccalauréat technologique STT Actions et Communications Administratives

Expériences professionnelles

10/2025 - a ce jour :
Assistante de Direction chez Comfort Hotel Montlugon sur Montlugon
Gestion des check-in/check-out, plannings ménage, coordination des commandes et livraison, controle qualité.

12/2024 - 10/2025 :

Agent Commercial en Immobilier chez Transaxia

Gestion des plannings et horaires des employés, pilotage et suivi RH, traitement des devis, relance clients et
fournisseurs.

03/2009 - 01/2025 :
Cheffe d'entreprise chez Sarl Dolmen
Gestion administrative et relationnelle, traitement des commandes, gestion des conflits et imprévus.

01/2004 - 11/2008 :
Assistante de Direction chez Transports JI Theuil
Gestion des plannings, pilotage RH, traitement des fiches de paie, gestion des conflits, préparation des pieces

comptables.

Permis

Permis A
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