Chargée de missions Commerce

91120 Palaiseau - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 260805134432

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2022 — Bac +5 — Université de Poitiers

Master administration et management public (alternance)
12/2020 — Bac +3 — Université Paris Saclay

Licence de Droit

Expériences professionnelles

01/2025 - 12/2026 — Assistante administrative
01/2024 - 12/2024 — Chargée de missions Commerce

Dynamisation du tissu commercial local et promotion de I'attractivité du territoire ; accompagnement des
commergants et artisans ; instruction et suivi des dossiers d'implantation ; coordination d'événements et
d'animations commerciales ; veille sectorielle et interface avec les associations de commercants et
partenaires.

01/2021 - 12/2022 — Assistant(e) de direction / Gestion de projets

Soutien direct aux dirigeants dans la gestion quotidienne ; gestion des appels d'offres et conformité des
marchés publics ; suivi administratif des chantiers ; rédaction des piéces commerciales ; suivi des
approvisionnements et commandes ; gestion de planning ; logistique de la flotte de véhicules ; organisation
d’'événements clients, partenaires et internes.

01/2021 - 12/2023 — Chargée de missions a Direction Générale

Gestion de projet, benchmark, veille juridique, suivi des affaires communales, valorisation des projets des
services, soutien aux difféerents services (urbanisme, animation, RH, etc.).

Langues
Francais (maternelle), Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts

Gestion de projet, Travail en équipe, Travail en transversalité, Capacité rédactionnelle et synthétique, Prise
de décision, Capacité d’adaptation

Permis

Permis B

Loisirs

Running, Volley ball, Aquarelle, Dessins, Lecture, Cinéma, Piano

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



