
Assistante technique
95200 Sarcelles  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2608051346

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2020 — Bac +3 — Université Grenoble Alpes - Saint-Martin-d'Hères
Licence de sociologie
12/2018 — Lycée Arthur Rimbaud
Baccalauréat Commerce
12/2017 — Lycée Arthur Rimbaud
BEP Commerce

Expériences professionnelles
10/2024 - 04/2026 — Assistante technique – Bureau d’études / secteur SAV
Gestion administrative locative, suivi des dossiers locatifs, états des lieux, facturation, relances, coordination 
des interventions, suivi des garanties de construction, exploitation immobilière, coordination entre maîtres 
d’ouvrage, maîtrise d’œuvre, entreprises et acquéreurs, suivi de chantier, livraison et SAV.
03/2024 - 09/2024 — Chargée de gestion administrative et locative
Traitement des réclamations locataires, suivi des demandes, contrôle qualité des travaux, gestion de la 
relation client et des occupants, organisation des visites et états des lieux, suivi des garanties de 
construction et du SAV.
06/2020 - 12/2023 — Responsable suivi de travaux
Contrôle des règles de sécurité, suivi de la conformité des interventions, coordination des équipes travaux et 
entreprises, gestion opérationnelle de chantiers de rénovation en site occupé, reporting chantier, suivi des 
dossiers et réception des ouvrages.
04/2019 - 04/2020 — Chargée de gestion locative et administrative
Gestion administrative et locative, traitement des réclamations des locataires, suivi de la relation client, 
organisation des visites, états des lieux, prévention des contentieux, suivi des garanties de construction et 
du SAV.

Langues
Français (maternelle)

Atouts
Organisation et gestion des priorités, Réactivité face aux imprévus, Aisance relationnelle, Capacité de 
coordination et de suivi opérationnel, Voyages et découverte de nouvelles cultures, Décoration et 
organisation d’événements, Architecture et bâtiments, Bénévolat et engagement associatif

Loisirs
Voyages et découverte de nouvelles cultures, Décoration et organisation d’événements, Architecture et 
bâtiments, Bénévolat et engagement associatif

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


