Né le 23/04/1983
25000 Besangon
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2608051811

Secrétaire en eple

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Bourgogne-Franche-Comté, dans le Batiment.

Formations

01/2019 : Bac +2 a SIFCO
BTS Assistante Manager

06/2009 : Bac +3 a UFR SLHS
Licence

Expériences professionnelles

03/2025 - 08/2026 :
Gestionnaire ACM chez Collectif De Mineurs (acm) sur Besangon (25)

09/2024 - 12/2024 :
Secrétaire d'intendance en colléege chez Rectorat - Besangon sur Besangon (25)

09/2023 - 08/2024 :
Secrétaire de direction en collége chez Rectorat - Besangon sur Besangon (25)

09/2022 - 08/2023 :
Secrétaire de direction et éléves en lycée chez Rectorat - Besangon sur Besangon (25)

09/2020 - 08/2022 :
Secrétaire de direction en lycée chez Rectorat - Besangon sur Besangon (25)

06/2019 - 03/2020 :

Assistante administrative chez Easyomniservice sur Besangon (25)

Secteur du batiment - gestion du courrier, relances fournisseurs, envoi devis/factures, accueil téléphonique,
service apréslivente.

01/2019 - 03/2019 :

Assistante administrative chez Simat sur Besangon (25)

Accueil physique et téléphonique des fournisseurs, réception de colis, création de plannings Excel,
enregistrement commandes dans le logiciel QUADRA, liaison BL [ factures, commande de matériel bureautique.

05/2016 - 01/2018 :

Télévendeuse chez Omnicom sur Besangon (25)

Vente de produits naturels aux personnes souffrantes d'arthrose/arthrite, prospection téléphonique, gestion de
SAV et ventes additives.



11/2011 - 07/2015 :

Serveuse chez Pizza Pai sur Besancon (25)

Préparation salle, mise en place, service jusqu'a 100 couverts le week(end, accueil physique client, vente
additive de vins et boissons.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : courant /
Ecrit : intermédiaire), Italien (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Passion pour les cuisines du monde, Voyages, Mode, Lecture
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