Agent Administratif Transit

Né(e) en 2004 - 44200 Nantes - 0 a1 an d'expérience - Réf. 2608052125

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Pays de la Loire

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2026 — ECF SACARAU, Saint Gaudens
Formation Chauffeuse de Bus

12/2021 — Bac — Lycée Tournefeuille

Bac Gestion Administration

Expériences professionnelles

08/2025 - 08/2025 — Agent Administratif Transit (Intérim)

Codifier la marchandise a partir du descriptif fourni par le client, préparer et collecter les documents
d’expédition, contréler les documents liés a la circulation internationale, envoi recommandé (UPS/DHL),
rédaction de documents, gestion des mails et du courrier.

05/2025 - 08/2025 — Assistante Administratif (CDD)

Suivre administrativement les dossiers des stagiaires, mettre a jour des données personnelles des stagiaires
sur les plateformes du client, vérifier les pieces obligatoires et assurer leur conformité.

12/2024 - 01/2025 — Assistante Administratif (Intérim)

Accueil physique et téléphonique, utilisation du pack Microsoft 360 et AWS, réception de marchandises,
gestion des mails et courriers (envoi recommandé UPS/DHL), communication interne, affranchissement du
courrier.

08/2024 - 12/2024 — Assistante Social et Fiscal (Alternance)

Gestion des affiliations CPAM et mutuelle, suivi de I'immatriculation des intérimaires a la sécurité sociale,
gestion des dossiers d'accidents du travail et d'arréts maladie, liaison avec prestataires et agences (mail et
téléphone).

Langues
Anglais (courant), Créole (notions)

Atouts
Pack Microsoft 360, Messageries (Gmail, Outlook), Evolia, Canva, M Files, ELEO, Plateforme ATLAS, AWS

Permis
Permis B

Loisirs
Film, Voyage, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



