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Agent administratif transit

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Pays de la Loire, dans le Batiment.

Formations

12/2026 : 3 ECF SACARAU, Saint[1Gaudens
Formation Chauffeuse de Bus

12/2021 : Bac a Lycée Tournefeuille
Bac Gestion Administration

Expériences professionnelles

08/2025 - 08/2025 :

Agent Administratif Transit (Intérim) chez Climater Chez Atr sur Blagnac

Codifier la marchandise a partir du descriptif fourni par le client, préparer et collecter les documents d'expédition,
controler les documents liés a la circulation internationale, envoi recommandé (UPS/DHL), rédaction de
documents, gestion des mails et du courrier.

05/2025 - 08/2025 :

Assistante Administratif (CDD) chez Noous sur Labege

Suivre administrativement les dossiers des stagiaires, mettre a jour des données personnelles des stagiaires sur
les plateformes du client, vérifier les piéces obligatoires et assurer leur conformité.

12/2024 - 01/2025 :

Assistante Administratif (Intérim) chez Altavia sur Nantes

Accueil physique et téléphonique, utilisation du pack Microsoft 360 et AWS, réception de marchandises, gestion
des mails et courriers (envoi recommandé UPS/DHL), communication interne, affranchissement du courrier.

08/2024 - 12/2024 :

Assistante Social et Fiscal (Alternance) chez Actérim sur Rennes

Gestion des affiliations CPAM et mutuelle, suivi de I'immatriculation des intérimaires a la sécurité sociale,
gestion des dossiers d'accidents du travail et d'arréts maladie, liaison avec prestataires et agences (mail et
téléphone).

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Créole (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B



Centres d'intéréts

Film, Voyage, Lecture
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