91100 Corbeil-essonnes
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2608061202

Assistante responsable ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

02/2025 : Bac +5 a Ecole STUDI
MBA Ressources Humaines

08/2019 : Bac +3 a ESCOIJIGES
Licence professionnelle Gestion des Ressources Humaines

Expériences professionnelles

10/2025 - 01/2026 :

Employée Polyvalente / Chargée d'accueil chez Epicerie Fine - Le May-sur-evre sur Le May-sur(levre
Accueil téléphonique et physique des visiteurs, gestion des appels et e[Imails entrants, encaissement des
paiements clients, préparation et classement des factures.

09/2024 - 05/2025 :

Secrétaire administrative ADC chez Le May-sur(Jevre sur Le May-sur(Jevre

Gestion du standard téléphonique, filirage des appels, rédaction et mise en forme de documents, accueil des
visiteurs.

03/2021 - 05/2024

Assistante administrative et commerciale chez Direction Orange Business sur Ouagadougou
Accompagnement des clients, conseil personnalisé, gestion de la facturation, traitement administratif des
dossiers, suivi des commandes et livraisons, accueil client.

05/2020 - 01/2021 :

Assistante administrative chez Davycas sur Ouagadougou

Accueil physique des visiteurs, gestion des stocks et fournitures, traitement du courrier, gestion du standard
téléphonique.

01/2020 - 03/2021 :

Assistante RH chez Snv Ong sur Ouagadougou

Gestion administrative courante, suivi des absences et congés, administration du personnel, soutien au
recrutement, planification des visites médicales.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)



Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Lecture, Cinéma, Cuisine, Bénévole pour l'association Restos du Coeur
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