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1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2608061444

Assistante rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +5 à ESGRH
Mastère 2 RH 

12/2024 : Bac +5 à ESGRH
Mastère 1 RH 

12/2023 : Bac +3 à ESGRH
Bachelor RH 

12/2022 : Bac +2 à Lycée Emmanuel Mounier
BTS Support à l'Action Managériale 

Expériences professionnelles

11/2024 - 01/2025 :
Assistante RH chez Ondrh sur Paris
Recrutement et sélection des candidats, gestion des entretiens d'embauche et de sortie, mise en oeuvre des
programmes de formation et de développement du personnel, gestion et mise à jour des dossiers du personnel.

09/2023 - 12/2025 :
Animatrice enfant chez Mairie De Sceaux sur Sceaux
Surveillance des enfants pendant les repas et les transitions, aide à l'installation et au service, proposition
d'activités courtes et adaptées, participation à l'élaboration des plannings, application des règles d'hygiène et de
sécurité.

11/2021 - 01/2022 :
Assistante RH chez Eca Assurances sur Clichy
Gestion du personnel, rédaction de contrats, suivi et accompagnement du personnel de son entrée à son départ
de la société.

05/2021 - 06/2021 :
Assistante commerciale chez Malac sur Massy
Création de nouveaux prospectus, prospection, analyse et comparaison du marché et des clients potentiels.

01/2021 - 02/2021 :
Assistante de direction chez Csip Kb sur Évry-courcouronnes
Accueil des clients, gestion des appels téléphoniques, rédaction de courriers et mails, mise en place de



l'ergonomie du poste de travail, gestion du processus de recrutement (création de fiches de poste, analyse des
candidatures, entretiens).

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
moyen / Ecrit : débutant), Coréen (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Cuisine, Lecture (science‑fiction), Football (2 ans), Gymnastique (1 an), Cinéma (science‑fiction et action),
Chant
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