
77700 Serris
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Réf : 260806164212

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : Bac +3 à Parcours Professionnel
Assistante en gestion des entreprises 

12/2006 : Bac à Ifocop Paris 13
Diplôme d'accès aux études universitaires 

12/2005 : à Université de Versailles
Bac +2 à Université Gustave Eiffel - École du numérique
Technicien BIM 

Expériences professionnelles

05/2025 - 09/2025 :
Assistante commerciale chez Asialand sur Bussy St Georges
Saisie, suivi et facturation des commandes, suivi logistique, gestion des litiges, gestion de la base de donnée
client (Sage), suivi prospect, assistance à la comptabilité (rapprochement, relance).

11/2024 - 02/2025 :
Assistante commerciale chez Asialand sur Bussy St Georges
Saisie, suivi et facturation des commandes, suivi logistique, gestion des litiges, gestion de la base de donnée
client (Sage), suivi prospect, assistance à la comptabilité (rapprochement, relance).

08/2024 - 10/2024 :
Assistante administrative des ventes
Saisie, suivi et facturation des commandes, suivi logistique, gestion des litiges, gestion des stocks, analyse des
activités, gestion compte client.

02/2008 - 11/2020 :
Chargée de Back Office
Mise à jour de base de données, facturation mensuelle, contrôle, saisie, analyse/diagnostic et facturation des
pièces détachées, traitement des litiges, suivi des dossiers, statistiques, consolidation tableau de bord, rapports
mensuels pour le siège Europe.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Laotien (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Thaïlandais (Oral :
moyen / Ecrit : débutant)
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